
DAS ERWARTET DICH BEI UNS 

• Du wirst alle Abteilungen in unserem Unternehmen 

kennenlernen und verschiedene Aufgaben 

übernehmen 

• Hervorragende Betreuung durch ein engagiertes 

Ausbildungsteam und Kollegen, die dich unterstützen 

• Während der Ausbildung erhältst Du mehrere 

Schulungen, und baust praktisches und fachliches 

Wissen stetig auf 

• Eine leistungsorientierte Ausbildungsvergütung 

• Du findest bei uns eine sehr gute Arbeitsatmosphäre 

und nette Kollegen vor  

• Bei entsprechenden Leistungen besteht die 

Möglichkeit einer Übernahme in ein unbefristetes 

Arbeitsverhältnis 

Ausbildung Kaufmann / -frau für Büromanagement (m/w/d) 
Lerne die Vielfalt dieses Tätigkeitsgebietes kennen im Rahmen deiner Ausbildung bei KEBOS 

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG  |    KTI@KEBOS.COM 

KEBOS Testing & Inspections GmbH führt als qualifizierter Vertragspartner von akkreditierten und zugelassenen 

Trinkwasseruntersuchungsstellen nach § 15 Abs. 4 TrinkwV Gefährdungsanalysen durch: von der Probenahme bis zur 

Handlungsempfehlung bei einer Kontamination und der Begleitung bei eventuell notwendigen Maßnahmen.  

Dank unserer langjährigen Erfahrung und hohen Professionalität steht der Name „KEBOS“ für höchste Qualität, 

Zuverlässigkeit und Engagement. Zu unseren zufriedenen Kunden gehören Hausverwaltungen, Unternehmen der 

Grundstücks- und Wohnungswirtschaft ebenso, wie Heizungsbau- und Haustechnikfirmen und FM-Dienstleister, aber 

auch zahlreiche öffentliche Einrichtungen und Endverbraucher. 
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Tel.: +49 / 89 / 2035814-200   |   kti@kebos.com    |   www.kebos.com 

KEBOS Hydroclean GmbH 

Marie-Curie-Str. 5  

D-85435 Erding 

KEBOS Hygienic Solutions GmbH 

Neufeldstr. 8 

D-85232 Bergkirchen 

KEBOS Technical Services GmbH 

Riesenfeldstr. 116 

D-80809 München 

 

KEBOS Testing + Inspections GmbH 

Riesenfeldstr. 116 

D-80809 München 

 

KEBOS Austria GmbH 

Schamingstr. 4 

A-5301 Eugendorf 

Du bist auf der Suche nach einer anspruchsvollen Ausbildung? Eine Ausbildung, die Dich begeistert und bei der Du 

jeden Tag mit Leidenschaft dabei sein kannst? Im Rahmen Deiner Ausbildung bei der KEBOS Testing & Inspections 

GmbH lernst Du das Angebotswesen, Auftragsbearbeitung, Rechnungswesen, Marketing und Vertrieb im B2B und B2C 

Bereich kennen. Auf all diesen Gebieten wirst Du intensiv ausgebildet und für Deine Abschlussprüfung fit gemacht. 

Als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) bist Du in allen Zentralfunktionen der KEBOS Group einsetzbar.   

DEINE AUFGABEN 

• Du hast stets ein offenes Ohr für unsere Kunden 

• Du unterstützt das Team bei der Auftragsabwicklung, 

bei der Gewinnung von Neukunden sowie der 

Betreuung unserer Bestandskunden  

• Du übernimmst Verantwortung und sorgst für einen 

reibungslosen Tagesablauf in der Niederlassung 

• Du begleitest Deine Kollegen im Außendienst  

• Eine gute Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder 

Abitur 

• Spaß an der Arbeit mit dem PC und erste Erfahrungen 

im Umgang mit MS-Office-Programmen 

• Interesse an den vielfältigen und verantwortungsvollen 

Aufgaben in unserem Unternehmen 

• Kommunikationsstärke  

• Leistungsbereitschaft 

• Freude am Organisieren  

• Spaß im Umgang mit Zahlen 

DAS BRINGST DU MIT 


